
 

 

 

 

 

  

Ihre Aufgaben im Einzelnen  

 Unterstützung bei der Erstellung der monatlichen 

Berichterstattung 

 Erstellung von Auswertungen, z.B. im Bereich Kennzahlen-

Controlling 

 Erstellung von Statistiken und Grafiken 

 Vorbereitung von Präsentationen 

 Administrative Mitarbeit im Bereich Reisemanagement u. ä. 

 

Was Sie mitbringen  

 Sie studieren Betriebswirtschaftslehre, Wirtschaftsinformatik,  

ein nicht-technisches  Fach auf Lehramt oder einen 

vergleichbaren Studiengang 

 ein gutes Verständnis für komplexe Zusammenhänge, 

analytisches Denkvermögen und eine hohe Zahlenaffinität 

 sehr gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office 

Anwendungen, v.a. in Excel 

 proaktives und selbstständiges Arbeiten 

 sichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Was Sie erwarten können 

Wir sind ein dynamisches Team und setzen eine zuverlässige, 

vertrauensvolle, freundliche, teamfähige und eigen-

verantwortliche Unterstützung voraus. Bezüglich der 

Einsatzplanung erwarten wir eine regelmäßige Tätigkeit (ca. 

40-60 Stunden/Monat), die jedoch flexibel geplant werden 

kann. 

 

W ir  f reuen uns auf  Ihre Bewerbung!  

Schriftliche Bewerbungen richten Sie bitte an: 

Frau Alexandra Popa 

E-Mail: atm@iff.uni-stuttgart.de   

Telefon: +49 711 685 61827  
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Das IFF-Team sucht 

studentische 

Unterstützung (m/w)  
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