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Anrede, NAME, Vorname:  __________________________________ Matrikelnummer: ______________ 

Studiengang: ____________________________________________ Geburtsdatum:  _______________ 

E-Mail-Adresse: __________________________________________ Semesterzahl: ________________

Studiengang Tätigkeiten 
beantragte 

Praktikums-
wochen 

anerkannte 
Praktikums-

wochen 

MACH 

FMT 

TEMA 

VP1: Spanende Werkzeugmaschinen 

mind. 3 
Bereiche 

maximal 4 
Wochen je 

Bereich 

VP2: Umformende Werkzeugmaschinen 

VP3: Gießen, Formen, Modellbau 

VP4: Füge- und Trennverfahren 

VP5: Werkzeug- und Vorrichtungsbau 

VP6: Instandhaltung, Wartung, Reparatur 

MECH 

EE 

VP7: Elektrotechnische Komponenten 
(nur MECH und EE) 

VP8: Programmierung und Anwendung von 
Rechnern (nur MECH und EE) 

Summe der Wochen: 8 Wochen Σ Σ 

Bitte beachten Sie, dass Sie für Ihre Tätigkeit die entsprechenden unten aufgeführten Dokumente vorlegen müssen. 
Ansonsten werden Ihre Unterlagen abgelehnt und nicht geprüft: 
 Vorpraktikum

1) Praktikumsbescheinigung oder -zeugnis
mit Auflistung der geleisteten Tätigkeiten
im Original + 1 Kopie*

2) Praktikumsbericht unterschrieben und
gestempelt im Original

3) Praktikumsbericht im gelben Schnellhefter

 Technisches Gymnasium
Stundentafel im Original + 1 Kopie* 

 Ausbildung
Gesellenbrief oder IHK-Zeugnis im Original + 1
Kopie* 

 Sonstige Tätigkeiten (z. B. Ferientätigkeit)
Bescheinigung oder Zeugnis über die 
eingereichte Tätigkeit im Original + 1 Kopie* 
und Bericht unterschrieben und gestempelt 
im Original 
 

________ _____________________________ 
 Stempel Praktikantenamt Datum Unterschrift Student/in/ Erziehungsberechtigter/e 

 

Anmerkungen zur Anerkennung (wird vom Praktikantenamt ausgefüllt): 
 eigene Skizzen fehlen: Nachreichen ___ Stück
 Technischer Bericht: Umfang zu gering: Nachreichen ___ Seiten eigene Tätigkeiten
 Tätigkeitsbericht fehlt / mangelhaft
 Bericht entspricht formal nicht den Richtlinien
 Sonstiges:

 bei Mängeln: per E-Mail informiert am:__________ von:___________
 geprüft am:_____________ von:_____________
 Bericht wird anerkannt
 Bericht wird endgültig nicht anerkannt. Begründung:

Hiermit beantrage ich die Anerkennung der oben aufgeführten Praktika. Ich versichere, dass ich die angegebenen Praktika abgeleistet 
und die Berichte selbst verfasst habe. Zudem bestätige ich, dass die Zeugniskopien mit dem Original übereinstimmen. Ich nehme zur 
Kenntnis, dass im Rahmen der Anerkennung meines Praktikums, die von mir gemachten Angaben gespeichert werden und diese als 
Prüfungsleistung auch über die Anerkennung hinaus gespeichert werden.  

B.Sc.-Studiengang

*statt eines Originals ist auch nur eine beglaubigte Kopie möglich
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Hinweise zum Antragsformular „Antrag auf Anerkennung eines Praktikums für einen 
B.Sc.-Studiengang“ 
 
Das Antragsformular gilt für alle B.Sc.-Studiengänge und ist zwingend zur Anerkennung eines 
Vorpraktikums erforderlich. 
 
B.Sc.-Studiengänge: 

- Maschinenbau 
- Fahrzeug- und Motorentechnik 
- Technologiemanagement 
- Mechatronik 
- Erneuerbare Energien 

 
Für diese Studiengänge ist die aktuelle Praktikumsrichtlinie Bachelor of Science (B.Sc.), die auf der 
Homepage einzusehen ist, gültig. 
Bitte beachten Sie, dass für die Studiengänge Erneuerbare Energien und Mechatronik erweiterte 
Tätigkeitsbereiche des Vorpraktikums gemäß dieser Richtlinie gültig und im Antragsformular 
berücksichtigt sind. 
 
Das Antragsformular ist in Druckschrift (vorzugsweise direkt am PC) auszufüllen und gemeinsam 
mit dem Praktikumszeugnis (im Original und eine Kopie*) sowie dem Bericht, beide mit Unterschrift 
des Betreuers und Stempel des Betriebs, persönlich während der Sprechzeiten im Praktikantenamt 
einzureichen. 
 
Inhalte des Berichts: 

1) Deckblatt (siehe Vorlage Deckblatt unter Formulare) 
2) Inhaltsverzeichnis 
3) Kurze Einleitung mit Angaben zu Betrieb, Abteilung und Schwerpunkten 
4) Tätigkeitsbericht tageweise mit 4 - 5 Stichpunkten 
5) Technischer Bericht (1 - 2 Seiten pro Woche plus 1 Skizze pro Woche (Originale mit Lineal 

gezeichnet)) mit Unterschrift des Betreuers und Stempel des Betriebs 
 

Form des Berichts: 
- Der Bericht sollte auf DIN A4 Seiten in der Schriftart Arial, Schriftgröße 12 und mit einfachem 

Zeilenabstand verfasst werden. Die Seitenränder sind links, rechts und oben mit je 2,5 cm und 
unten mit 2,0 cm zu wählen. 

- Eine automatische Silbentrennung sowie eine Verwendung des Blocksatzes werden empfohlen. 
- Bitte verwenden Sie die Vorlage für das Deckblatt und reichen Sie den Bericht im   gelben 

Schnellhefter ein.  
 
Berichte aus einem Auslandpraktikum: 

- Berichte aus dem Ausland müssen in englischer Sprache verfasst werden, wenn der Betreuer 
kein Deutsch spricht. 

- Eine Vorabklärung der Praktikumsinhalte im Ausland (anhand der Stellenausschreibung o. ä.) mit 
dem Praktikantenamt wird empfohlen. 

 
 

*statt eines Originals ist auch nur eine beglaubigte Kopie möglich 
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